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СЕЛЬСКАЯ ДУМА 

КУЙБЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СРЕДНЕАХТУБИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

Р Е Ш Е Н И Е

от 15 апреля 2014 г.               N 65/312
Об утверждении положения о порядке материально-технического

и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района

Руководствуясь пунктом 8 части 10 статьи 35 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 8 части 1 статьи 24 Устава Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского  муниципального района Волгоградской области, сельская Дума Куйбышевского сельского поселения решила:

1.Утвердить Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского  муниципального района согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу с момента подписания и подлежит обнародованию.

Глава Куйбышевского 

сельского поселения 







В.В.Сурков

Утверждено

решением сельской Думы Куйбышевского сельского поселения от 15 апреля 2014г. №65/312

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района

Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского  муниципального района Волгоградской области (далее - поселение) и направлено на создание для них необходимых условий по осуществлению полномочий по решению вопросов местного значения.

2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области (далее - Устав).

3. Понятия, используемые в настоящем Положении:

1) материально-техническое обеспечение - снабжение органов местного самоуправления поселения материальными средствами, необходимыми им для решения вопросов местного значения;

2) организационное обеспечение - комплекс мер по организации деятельности органов местного самоуправления поселения по решению вопросов местного значения и переданных государственных полномочий.

4. К органам местного самоуправления поселения в соответствии со статьей 22 Устава относятся:

- глава Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского  муниципального района (далее - глава поселения);

- представительный орган поселения - сельская Дума Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского  муниципального района (далее - сельская Дума);

- администрация Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского  муниципального района (далее - администрация поселения).
5. Материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления являются работы по обеспечению органов местного самоуправления необходимым оборудованием, оргтехникой, предоставлению необходимых информационных и справочных материалов:

1) безвозмездное пользование муниципальным имуществом в целях осуществления своих полномочий органами местного самоуправления;

2) транспортное обслуживание органов местного самоуправления при исполнении своих полномочий;

3) надлежащее содержание и поддержание в исправном состоянии объектов, занимаемых органами местного самоуправления;

4) обеспечение хозяйственно-технического обслуживания административных зданий, служебных и рабочих помещений и имущественных объектов, проведение их текущего и капитального ремонта;

5) компьютерное и хозяйственно-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления;

6) обеспечение охраны административных зданий, имущественных объектов и документов органов местного самоуправления, защиты информации;

6. Организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления являются любые организационные действия по подготовке и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления действующим законодательством, Уставом Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района и муниципальными правовыми актами, а также создание организационных, информационных и иных условий для обеспечения деятельности органов местного самоуправления:

1) кадровое обеспечение;

2) организация и ведение бухгалтерского учета;

3) организация делопроизводства и документально-правовое обеспечение;

4) программно-информационное и методическое обеспечение;

5) обеспечение проведения различных мероприятий органов местного самоуправления;

6) обеспечение эффективного взаимодействия между собой органов местного самоуправления;

7) обеспечение информационного взаимодействия с органами государственной власти и местного самоуправления;

8) архивное обеспечение.

Статья 2. Порядок материально-технического обеспечения

1. Организация материально-технического обеспечения администрации поселения возлагается на главу поселения, сельской Думы - на председателя сельской Думы.

2. Материально-техническое обеспечение органов местного самоуправления района осуществляется в соответствии со сметами расходов на содержание органов местного самоуправления поселения.

3. Сметы расходов на следующий финансовый год с выделением расходов на материально-техническое обеспечение администрации поселения, сельской Думы составляются и утверждаются в конце текущего года на основании порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет, утвержденного главой Куйбышевского сельского поселения - для администрации поселения, председателем Думы - для сельской Думы. К сметам прилагается расшифровка расходов на приобретение необходимых материальных средств.

4. Исполнение сметы расходов, связанное с приобретением, поставкой, установкой оборудования и других материальных средств для обеспечения деятельности главы, администрации поселения, сельской Думы, осуществляют соответственно администрация поселения, аппарат сельской Думы, аппарат контрольно-ревизионного отдела в установленном порядке.

Статья 3. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления поселения

Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления поселения включает в себя:

1) обеспечение финансовой деятельности:

- открытие и ведение лицевых счетов органов местного самоуправления поселения в банковских организациях и операций по ним;

- ведение бухгалтерского учета и отчетности;

- участие в проведении инвентаризации материальных ценностей;

- сдачу необходимой финансовой, налоговой, статистической и иной отчетности;

2) информационное обеспечение деятельности:

- обеспечение телефонной связью;

- обеспечение доступа к справочно-правовым системам;

- обеспечение выхода в глобальную сеть Интернет;

- публикацию (обнародованию) правовых актов, принятых органами местного самоуправления;

3) документационное кадровое обеспечение деятельности:

- обеспечение ведения кадровой работы (ведение и хранение трудовых книжек, ведение и хранение личных дел муниципальных служащих и работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, табельный учет рабочего времени и другое) органов местного самоуправления;

4) правовое обеспечение деятельности:

- проверку проектов правовых актов органов местного самоуправления поселения, договоров гражданско-правового характера на соответствие действующему законодательству;

- представление интересов органов местного самоуправления поселения по доверенности во всех арбитражных судах и судах общей юрисдикции, в третейских судах, органах прокуратуры, налоговых и иных государственных органах, а также в любых иных организациях;

5) организацию документооборота:

- прием и регистрацию входящих и исходящих документов;

- печать и оформление документов на бумажных носителях и в электронном виде;

- рассылку исходящих документов.

Статья 4. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение органов местного самоуправления поселения

1. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение органов местного самоуправления поселения осуществляется за счет собственных доходов местного бюджета, принимаемого на очередной финансовый год, и межбюджетных трансфертов на передаваемые полномочия.

2. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение органов местного самоуправления поселения осуществляется в рамках текущих расходов бюджета поселения.

3. Исполнение бюджета поселения в части финансирования расходов на материально-техническое и организационное обеспечение органов местного самоуправления поселения осуществляется в пределах фактического наличия бюджетных средств.

4. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности сельской Думы, главы Куйбышевского сельского поселения, администрации поселения, предусматриваются в бюджете поселения отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

5. Распоряжение средствами бюджета по смете расходов, предусмотренных в бюджете поселения на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности сельской Думы, осуществляет председатель сельской Думы.

6. Распоряжение средствами бюджета по смете расходов, предусмотренных в бюджете поселения на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности главы Куйбышевского сельского поселения, администрации поселения, осуществляет глава Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского  муниципального района.

7. Органы местного самоуправления Куйбышевского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района могут создавать муниципальные предприятия и учреждения по материально-техническому, хозяйственному обслуживанию и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления. Расходы на обеспечение деятельности данных учреждений и предприятий осуществляются в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете на их функционирование, в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

Статья 5. Ответственность и контроль работ по материально-техническому и организационному обеспечению

1. Органы местного самоуправления несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за надлежащее использование бюджетных средств и предоставленного им муниципального имущества. Контроль за сохранностью имущества, используемого в деятельности органов местного самоуправления, осуществляется ими самостоятельно.

2. Контроль за целевым использованием бюджетных средств на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Статья 6. Вступление в силу настоящего Положения

Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему вступают в силу с момента обнародования.

